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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U VELIKOJ GORICI

Velika Gorica, Trg kralja Tomislava 36

Broj: P-24/2023-2
Velika Gorica, 24. travnja 2023.

Sukladno ¢lanku 45. Zakona o drzavnim sluzbenicima ("Narodne novine" broj
92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 138/15-
Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19, 141/22) i &lanku 3.
Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi
(Narodne novine, broj 78/17, 89/19), a po prethodno pribavlienom odobrenju
Ministarstva pravosuda i uprave, KLASA: 119-03/23-04/85, URBROJ: 514-08-
0304/03-23-02 od 22. oZzujka 2023., Opcinsko drzavno odvjetnistvo u Velikoj Gorici,
Velika Gorica, Trg kralja Tomislava 36, raspisuje

INTERNI OGLAS
za popunu slobodnog radnog mjesta
- administrativni referent-upisni¢ar - 1 izvrsitelj/ica na neodredeno vrijeme
Struéni uvjeti za radno mjesto jesu:

- srednja struéna sprema upravne, graficke, birotehnicke ili ekonomske struke,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

- poloZen drzavni struéni ispit,

- poznavanje rada na raunalu i drugim uredskim uredajima.

Na interni oglas se mogu prijaviti osobe oba spola, uz uvjet da je osoba drzavni/a
sluzbenik/ca zaposlen/a na neodredeno vrijeme.

U prijavi na interni oglas navode se osobni podaci podnositelja prijave (osobno ime,
adresa stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela, po moguénosti e-mail adresa).

Prijavu je potrebno viastoruéno potpisati.
Uz prijavu su kandidati duzni priloZiti:

- Zivotopis,
- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (presliku osobne iskaznice, vojne iskaznice,
putovnice ili domovnice),




- presliku svjedodZbe o steenoj struénoj spremi odgovarajuce struke,

- presliku svjedodzbe o polozenom drzavnom struénom ispitu,

- dokaz o radnom stazu (elektronicki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u
bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje),

- presliku potvrde poslodavca ili drugi dokaz o radnom iskustvu na poslovima radnog
mjesta za koje kandidat/kinja podnosi prijavu (npr. potvrda poslodavca s naznadenim
poslovima i periodom rada, preslika ugovora o radu, preslika rie$enja o rasporedu i
sl.), koja mora sadrzavati vrstu poslova koju je obavljao, u kojoj struénoj spremi i
vremensko razdoblje u kojem je kandidat obavljao navedene poslove,

- dokaz prava prednosti pri zapoSljavanju, ako se kandidat/kinja na njega poziva.

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije izbora kandidata predodit ée se
izvornik.

Rok za podno$enje prijava na interni oglas je osam dana od dana objave internog
oglasa na web stranicama Ministarstva pravosuda i uprave.

Prijave se podnose neposredno ili po§tom na adresu: Opéinsko drzavno odvjetnitvo
u Velikoj Gorici, Trg kralja Tomislava 36, 10410 Velika Gorica, s haznakom: "Interni
oglas - administrativni referent — upisniéar".

Potpunom prijavom smatra se ona koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u
internom oglasu.

Osoba koja nije podnijela pravodobnu ili potpunu prijavu ili ne ispunjava formalne
uvjete iz internog oglasa, ne smatra se kandidatom u postupku.

Osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti, moraju se u prijavi
pozvati na to pravo, odnosno uz prijavu priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema
posebnom zakonu.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapo$ljavanju u skladu s
¢lankom 101. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i &lanovima
njihovih obitelji i Elankom 47. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata uz
prijavu na natjeCaj duZan/a je priloziti, pored dokaza o ispunjavanju trazenih uvijeta i
sve potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

Komisiju za provedbu internog oglasa (u nastavku teksta: Komisija) imenuje opéinski
drzavni odvjetnik.

Komisija utvrduje listu kandidata prijavljenih na interni oglas koji ispunjavaju formalne
uvjete iz internog oglasa, &ije su prijave pravodobne i potpune i kandidate s te liste
upucuje na testiranje i intervju.




Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vjestina kandidata (pisani dio
testiranja) i razgovora Komisije s kandidatima (intervju).

Kandidat/kinja koji/a nije pristupio/ila testiranju vise se ne smatra kandidatom/kinjom
u postupku.

Opis poslova i podaci o pla¢i radnog mjesta, sadrzaj i nadin testiranja te pravni izvori
za pripremanje kandidata za testiranje objavit ¢e se na web stranici Drzavnog
odvjetnistva Republike Hrvatske www.dorh.hr, istovremeno s objavom internog
oglasa.

Vrijeme i mjesto odrZavanja testiranja objavit ¢e se najmanje pet dana prije dana
odredenog za testiranje na web stranici Drzavnog odvjetniStva Republike Hrvatske
www.dorh.hr.

Za najboljeg kandidata/kinju Op¢insko drzavno odvjetnistvo u Velikoj Gorici, sukladno
odredbi Clanka 122. stavak 3. Zakona o drzavnom odvjetnistvu (NN 67/18 i 21/22),
podnosi zahtiev za provedbu temeljne sigurnosne provjere nadleznoj sigurnosno-
obavjestajnoj agenciji. Sigurnosna provjera provodi se sukladno zakonu kojim se
ureduje provodenje sigurnosnih provjera.

Ako se na interni oglas ne prijave osobe koje ispunjavaju propisane uvjete, odnosno
ako prijavijeni kandidati ne zadovolje na testiranju, opéinski drzavni odvjetnik ée
obustaviti postupak po ovom internom oglasu.

O rezultatima internog oglasa kandidati ¢e biti obavijesteni javnom objavom rje$enja
o izboru kandidata na web stranici Ministarstva pravosuda i uprave www.mpu.gov.hr i
web stranici Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske www.dorh.hr.

Dostava rieSenja svim kandidatima smatra se obavljenom istekom osmoga dana od
dana objave na web stranici Ministarstva pravosuda i uprave.

OPCINSKA DRZAVNA ODVJETNICA
Martina Zivnovi¢
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